Guatemnala, 31 de Enero del 2020 — ,
informe No. 001-2020 _—~

MSC.

Eleuterio Cahuec del Valle
/Viceministro de Patrimonio Culturai y Natural

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Coptrato Administrativo por

_ Servicios Técnicos No. 142-2020, Aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niumero 7-

" 2020, Correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, para el cobro de
mis honorarios presento factura de pequenfio contribuyente Serig “B”, No. 000014

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Apoyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angei Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administratiyos y de logistica para la
organizacion de actividades Culturales del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

¢.) Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen
el fomento y desarrolio de las actividades Centro cultura| Miguel Angel Asturias.

d.) Brindar apoyc en informes, reportes, documentos y toda informacién que le sea

requerida relacionado con la administracion de la|dependencia en lo que
corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e.) Otras actividades afines a su contrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la e
requisicion de compras para la seccién de carpinteria

Recinos del Centro Cultural Migue! éngel Asturias.

laboracion de solicitud de
en los insumos de madera
chilena para bancar las cuales se colocaran en el escenario de la Gran Sala Efrain

b.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en la elaboracién de solicitud de

requisicion de compras para la seccién de carpinte
tornillos, thinner, fondo rellenador, lja 220, pegament
estrellas, del Centro cultural Miguel Angel Asturias.

c.) Se apoy¢ a la Coordinacion Administrativa en las prog
semanales con la proyeccion de las diferentes seccio
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la realizac
de producto del almacén para abastecer de materiales a

ria para materiales como
0, para los camerinos de

ramaciones de actividades
nes de mantenimiento del

on de requisicion de salida

cordes a su trabajo diario,

a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cultyral Miguel Ange! Asturias.

e.) Se apoyé a la Coordinacion Administrativa conjunto
mantenimiento, en la elaboracién de oficics, recepci
llamadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
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